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Vorlage: Tätigkeitsbericht Datenschutzbeauftragter DSGVO 

 

Dies ist eine Vorlage von dsgvo-vorlagen.de. Bitte passen Sie das Dokument auf Ihre Bedürfnisse an. 

Wir weisen Sie darauf hin, dass eine rechtliche Beratung oder Prüfung nicht Bestandteil unserer 

Leistung ist und Sie hierfür einen Fachmann beauftragen müssen. Wir stellen Ihnen lediglich unsere 

Software bzw. unsere Vorlage zu Informationszwecken zur Verfügung, überprüfen jedoch nicht, ob alle 

für Ihr Unternehmen relevanten Angaben in unserer Software/Vorlage zur Genüge berücksichtigt oder 

angegeben werden. Sie haben sich vor der Nutzung unseres Dienstes selbst darüber zu informieren, 

welche Angaben Sie für Ihr Unternehmen benötigen bzw. welche Angaben notwendig sind. Eine 

Überprüfung Ihrer generierten Dokumente auf Vollständigkeit und Richtigkeit erfolgt nicht. 

Wir stellen Ihnen lediglich unsere Software bzw. die Vorlage als technische Hilfeleistung zur Verfügung. 

Ein aus der Durchführung des Vertrages bzw. der Verwertung unserer Informationen resultierender 

Erfolg z.B. im Sinne einer rechtlichen Absicherung ist ausdrücklich nicht geschuldet und kann auch nicht 

garantiert werden, da Sie allein für die von Ihnen erstellten Dokumente verantwortlich sind. Es wird 

ausdrücklich auf die Beratung bzw. Prüfung durch einen Fachmann verwiesen, der eine individuelle 

Anpassung für Sie vornehmen kann. 

 

Gelb markierte Teile sollten Sie unbedingt anpassen 

[Eckige Klammern stellen Erläuterungen dar und sollten gelöscht werden] 

Unterschreiben Sie diesen Bericht, heften Sie ihn in Ihrem Datenschutzordner ab und legen Sie ihn der 

verantwortlichen Stelle vor. 

 

Vollversion kann unter https://shop.dsgvo-

vorlagen.de/muster-taetigkeitsbericht-dsb-word 

erworben werden. 

 

 

© DeinData GmbH, Alle Rechte vorbehalten. 
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Tätigkeitsbericht  
 

des / der Datenschutzbeauftragte/n nach DSGVO 

für das Jahr 2019 
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Dieser Tätigkeitsbericht soll Aufschluss darüber geben, wie der Datenschutzbeauftragte in 2019 tätig 

geworden ist und der verantwortlichen Stelle einen Überblick ermöglichen, welche Maßnahmen 

getroffen wurden und welche noch offen sind. 
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Verantwortlicher Datenschutzbeauftragter: 

 

____________________________  ____________________________ 
Ort, Datum  Unterschrift 

  

Vollständiger Inhalt ist nur 

in der Vollversion 

erhältlich. 
 

https://dsgvo-vorlagen.de/preise-angebot-25?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc
https://dsgvo-vorlagen.de/preise-angebot-25?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc
https://shop.dsgvo-vorlagen.de/
https://shop.dsgvo-vorlagen.de/muster-taetigkeitsbericht-dsb-word?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc
https://shop.dsgvo-vorlagen.de/muster-taetigkeitsbericht-dsb-word?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc
https://shop.dsgvo-vorlagen.de/muster-taetigkeitsbericht-dsb-word?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc
https://shop.dsgvo-vorlagen.de/muster-taetigkeitsbericht-dsb-word?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc
https://shop.dsgvo-vorlagen.de/muster-taetigkeitsbericht-dsb-word?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc
https://shop.dsgvo-vorlagen.de/muster-taetigkeitsbericht-dsb-word?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc
https://shop.dsgvo-vorlagen.de/muster-taetigkeitsbericht-dsb-word?utm_source=tb-dsb&utm_medium=freebe&utm_campaign=25perc


 

 

Seite 4 von 8 
 

Name und Kontaktdaten der Verantwortlichen für den Datenschutz 

Die verantwortliche Stelle ist verantwortlich für die Einhaltung des Datenschutzes. Der 

Datenschutzbeauftragte steht der verantwortlichen Stelle beratend zur Verfügung und überwacht die 

Einhaltung des Datenschutzes. 

Verantwortliche Stelle 

Muster GmbH 

Musterstr. 1 

0000 Musterhausen 

Vertreten durch Geschäftsführer Max Muster 

Tel.:   +49 000 00000 

E-Mail:  muster@mustergmbh.de 

 

Der Datenschutzbeauftragte 

[Bei internem DSB innerhalb der verantwortlichen Stelle.] 

Der/die betriebliche Datenschutzbeauftragte ist unter der o.g. Anschrift zu Händen Herr/Frau Beispiel 

zu erreichen bzw. unter beispiel@mustergmbh.de per E-Mail. 

Es handelt sich um einen internen Datenschutzbeauftragten. 

[Bei externem DSB oder internem DSB mit abweichender Anschrift.] 

Der/die betriebliche Datenschutzbeauftragte ist unter der folgenden Anschrift zu erreichen: 

Bernd Beispiel 

Beispielstr. 1 

0000 Beispielstadt 

Tel.:   +49 000 00000 

E-Mail:  bernd@beispiel.de 

Es handelt sich um einen externen Datenschutzbeauftragten. 
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Weiterbildungsmaßnahmen 

Um ein kontinuierliches hohes Datenschutzniveau im Unternehmen zu halten, sind regelmäßige 

Weiterbildungen der Mitarbeiter und des Datenschutzbeauftragten selbst wichtig. 

Weiterbildungen des Datenschutzbeauftragten 

[Führen Sie hier detailliert alle besuchten Schulungen, gelesenen Bücher usw. auf. Damit weisen Sie 

nach, dass sich weiterbilden und immer auf dem neuesten Stand sind.] 

• Besuch der Schulung „XY“ am 01.03.2019 in mit dem Inhalt 

o Erstellung der Dokumentation XY 

o Beantwortung von Betroffenenanfragen 

o … 

• Abonnement und Studium des Newsletters „Datenschutz Aktuell“ 

• Abonnement und Studium der Fachzeitschrift „XY“ 

• Studium der Fachliteratur mit dem Titel „Datenschutz in der Praxis“ 

• … 

Schulungsmaßnahmen für Mitarbeiter 

[Zählen Sie hier auf, welche Schulungen oder sonstige Maßnahmen Sie ergriffen haben, um die 

Mitarbeiter zu sensibilisieren.] 

• Schulung von X Mitarbeitern zum Thema „Einführung in die DSGVO“ am 30.05.2018 

• Rundmail zum Thema „Passwortsicherheit“ am 12.12.2018 

• Aushang Datenschutzkonzept am schwarzen Brett am 02.05.2019 

• … 

Rechenschaftsbericht der zuständigen Aufsichtsbehörde 

Die für die verantwortliche Stelle zuständige Aufsichtsbehörde ist [Name der Aufsichtsbehörde, z.B. 

„Bayerisches Landesamt für Datenschutzaufsicht“]. 

Den Tätigkeitsbericht dieser Behörde kann unter folgendem Link abgerufen werden: [LINK]. 

Es fand keine Kommunikation mit der Aufsichtsbehörde statt. 

[ODER] 

Folgender Kontakt fand mit der Aufsichtsbehörde statt: 

• [Thema, Datum Hintergrund.] 

  

Vollständiger Inhalt ist nur 

in der Vollversion 

erhältlich. 
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Überblick aller Tätigkeiten und Datenschutzmaßahmen 

Im Folgenden soll der verantwortlichen Stelle ein Überblick über die Tätigkeiten und die allgemeinen 

Maßnahmen zur Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen zum Datenschutz gegeben werden. 

Aufgeführt werden sowohl spezielle Tätigkeiten des Datenschutzbeauftragten, aber auch allgemeine 

Maßnahmen aller Abteilungen. Detaillierte Aufschlüsselungen können jederzeit beim 

Datenschutzbeauftragten erfragt werden. 

Dokumentation 

Die Datenschutzgesetze fordern ausführliche Dokumentationspflichten. Alle aufgestellten 

Dokumentationen werden hier aufgezählt. 

• Ein Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten wurde am 25.05.2018 erstellt 

o Ablageort: [Ort angeben, z.B. Netzwerklaufwerkpfad, physischer Ordner] 

o Letzte Aktualisierung: [Datum angeben] 

o Anzahl von Verarbeitungstätigkeiten: [Anzahl der erfassten Tätigkeiten] 

o Für jede Verarbeitungstätigkeit wurde eine Risikoanalyse durchgeführt. 

• Die technischen und organisatorischen Maßnahmen wurden am 25.05.2018 geprüft, 

dokumentiert und für ausreichend befunden 

o Ablageort: [Ort angeben, z.B. Netzwerklaufwerkpfad, physischer Ordner] 

o Letzte Aktualisierung: [Datum angeben] 

• [Nur aufnehmen, falls eine DSFA durchgeführt werden musste] Für folgende 

Verarbeitungstätigkeiten wurde eine Datenschutzfolgeabschätzung durchgeführt: 

o Verarbeitungstätigkeit 1, Grund X, Ergebnis 

o Verarbeitungstätigkeit 2, Grund Y, Ergebnis 

o … 

• Ein Datenschutzkonzept wurde am 25.05.2018 erstellt 

o Ablageort: [Ort angeben, z.B. Netzwerklaufwerkpfad, physischer Ordner] 

o Letzte Aktualisierung: [Datum angeben] 

• Folgende Datenschutzprozesse wurden Dokumentiert und auf Konformität mit den 

Datenschutzgrundsätzen geprüft [Die folgenden 4 sind Vorschläge]: 

o Die Wahrung von Betroffenenrechten durch das Datenschutzmanagementsystem 

o Das Einholen und Nachweisen DSGVO-konformer Einwilligungen 

o Erkennen und Melden von Verletzungen des Schutzes personenbezogener Daten 

o Datenschutzkonforme Löschung von personenbezogenen Daten 

Betroffenenanfragen 

Betroffene (z.B. Kunden und Nutzer) haben jederzeit die Möglichkeit umfangreiche Rechte gegenüber 

der verantwortlichen Stelle geltend zu machen. An dieser Stelle sollen diese Anfragen dargestellt 

werden. Da Anfragen gemischt werden können, können die Summen der Einzelanfragen die der 

Gesamtanfragen überschreiten. 

Anzahl der Anfragen Insgesamt: 20 

  Davon Auskunftsverlangen 5 

  Davon Berichtigungsanfragen 7 

  Davon Widerspruchsanfragen 0 

  Davon Löschungsanfragen 10 

  Davon Einschränkungsanfragen 0 

  Davon Übertragungsanfragen 0 

Vollständiger Inhalt ist nur 

in der Vollversion 

erhältlich. 
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Verletzungen des Schutzes personenbezogener Daten 

Sog. Datenpannen können jederzeit bei der IT-gestützten Verarbeitung personenbezogener Daten 

auftreten. An dieser Stelle soll aufgeschlüsselt werden, wie viele aufgetreten sind und wie diese 

behandelt wurden. 

Anzahl der Verletzungen 2 

  Davon Meldepflichtig 0 

  Davon nicht meldepflichtig 2 

 

Folgende Gegenmaßnahmen wurden eingeleitet [Insofern eine Panne eingetreten ist, können Sie hier 

die Gegenmaßnahmen aufführen]: 

• Einführung einer Passwortrichtlinie und insbesondere Einführung einer höheren 

Passwortstärke 

• Berechtigungskonzept eingeführt 

Auftragsverarbeitung 

Dier Auftragsverarbeitung spielt eine wichtige Rolle bei der Datenschutz-konformen Verarbeitung von 

personenbezogenen Daten. Auftragsverarbeiter müssen an gültige Verträge gebunden werden. 

Anzahl der Auftragsverarbeiter 11 

  Davon mit Vorabkontrolle 2 

  Davon an Verträge gebunden 11 

 

Sonstige Maßnahmen 

[Die folgenden Punkte dienen zur Illustration] 

• Am 25.05.2018 wurde ein Datenschutzaudit durchgeführt und ein Auditbericht durch XY 

erstellt 

• Am 30.08.2018 wurde die Firmen-Website auf Datenschutzkonformität geprüft und an die 

DSGVO angepasst (Erstellung einer neuen Datenschutzerklärung und Cookie-Hinweise) 

• Die Verpflichtungen auf das Datengeheimnis wurden angepasst und von den Mitarbeitern 

unterschrieben 

• Die Sicherheit der IT-Infrastruktur wurde am 16.09.2018 von der Firma XY geprüft und 

Maßnahmen eingeleitet und umgesetzt. 

  

Vollständiger Inhalt ist nur 

in der Vollversion 

erhältlich. 
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Aufwandsschätzungen zur Einhaltung des Datenschutzes und der 

Datensicherheit 

Die Einhaltung der Datenschutzgesetze ist mit personellem, zeitlichem und finanziellem Aufwand 

verbunden. Um der verantwortlichen Stelle auch hier zu ermöglichen einen Überblick zu erhalten, soll 

der Aufwand hier geschätzt werden. 

Zeitlicher Aufwand beim Datenschutzbeauftragten 

Der Datenschutzbeauftragte ist in Teilzeit in diesem Tätigkeitsbereich beschäftigt. Vertraglich ist ein 

Umfang von 10 Wochenstunden festgelegt. Dieser Umfang entspricht der tatsächlich investierten Zeit. 

Der Datenschutzbeauftragte konnte seinen Verpflichtungen in dieser Zeit gut nachkommen. 

[ODER, wenn externer Datenschutzbeauftragter] 

Eine detaillierte Aufstellung des zeitlichen Aufwands ist den monatlichen Abrechnungen zu entnehmen 

und betrug um Schnitt 2 Stunden pro Woche. 

Personeller Aufwand zur Einhaltung des Datenschutzes 

Es ist ein externer/interner Datenschutzbeauftragter bestellt. Zur Umsetzung der DSGVO wurden 

einige personelle Ressourcen zusätzlich intern verwendet. [Beschreiben Sie hier welche Abteilung bei 

der Umsetzung beteiligt waren und wie viele Stunden dies benötigt hat.] 

Finanzieller Aufwand 

[Die folgenden Punkte dienen zur Illustration] 

• Anschaffung der Software XY als Datenschutzmanagementsystem, einmalige Kosten: 349,00 

EUR Netto 

• Erstellung einer aktualisierten Datenschutzerklärung über e-Recht24, jährliche Kosten 99,00 

EUR Netto 

• Erstellung eines Datenschutzaudits, 3.459,00 EUR Netto 

 

Ausblick und offene Punkte 

[Hier ist Platz für eine Zusammenfassung und der Herausforderungen für das nächste Jahr, sprechen 

Sie auch noch nicht abgeschlossene Projekte an oder Mangel an Personal oder Ressourcen] 

Vollständiger Inhalt ist nur 

in der Vollversion 

erhältlich. 
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